江西省职称管理系统 ( 2012版)：

一、软件的安装
      1、寻找光驱(U盘)

      2、运行安装程序（setup.exe）

      3、选择安装目录

      4、以下按默认安装即可

二、打造职称管理系统补丁

      1、寻找光驱(U盘)

      2、运行安装程序（setup.exe）

      3、选择安装目录

      4、以下按默认安装即可 
三、职称管理系统操作
1、添加代码

（1）添加资格代码：点击“代码管理”菜单－＞在“代码浏览与维护”窗口中点击“资格代码” －＞点击“维护” －＞ 点击“插入”，在“代码”栏填入“职称资格代码”，在“代码含义”栏填入“职称资格名称”，现填入“所属系列”和“代表级别”即可。

（2）添加主管部门代码：点击“代码管理”菜单－＞在“代码浏览与维护”窗口中点击“单位代码” －＞点击“维护” －＞ 点击“插入” ，在“代码”栏填入“主管部门代码”，在“代码含义”栏填入“主管部门名称”即可。

（3）添加评委会代码：点击“评委库管理”菜单－＞选择“评委会管理” +“信息增加” －＞点击“增加”按钮，在“评委会增加”窗口中输入“评委会代码”和“评委会名称” －＞点击“确定”即可。

（4）添加评委会学科代码：点击“评委库管理”菜单－＞选择“评委会学科管理” +“信息增加”－＞从下拉框选择评委会－＞点击“增加”按钮，在“评委会学科录入”窗口中输入“学科名称”－＞点击“确定”即可。

（5）添加评委：点击“评委库管理”菜单－＞选择“评委信息管理” +“信息新增” －＞录入评委信息－＞点击“添加评委” 保存信息即可。

2、申报人员基本信息的录入
（1）点击“资格申报管理”菜单－＞点击“信息输入” －＞录入申报人员基本信息－＞点击“添加申报人员”按钮保存信息即可。 

注意：选择“单位代码”后，“所在单位”会自动填入县区山名称，要手动完善单位名称。

3、报表

（1）申报人员信息报表：点击“资格申报管理”菜单－＞点击“数据打印”－＞点击“上报”－＞填写“填表人、单位负责人及联系电话”－＞选择申报人员的级别（高级、中级、初级）－＞按“打印”或“预览”按钮打印（表四）。

（2）申报人员统计报表：点击“资格申报管理”菜单－＞点击“统计+“分类统计”－＞填写“单位负责人、填表人及联系电话”－＞按“下一步” －＞按“打印”或“预览”按钮打印（表五）。

4、制作报盘
（1）点击“资格申报管理”菜单－＞点击“信息接收和保存+表格和文本格式－＞选择好申报人员的级别（高级、中级、初级）－＞按“导出数据”按钮选择保存路径即可。
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